
La Covati
recrute

Agent d’accueil et de
promotion polyvalent(e)

DIPLÔME(s) et expérience professionnelle
•  BTS tourisme souhaité ou diplôme équivalent de niveau bac+2
•  Expérience en Office de Tourisme souhaitée (débutant(e)s accepté(e)s)
•  Poste d’adjoint(e) administratif ou équivalent - Ouvert aux contractuel(le)s

Qualités requises
•  Maîtrise de l’anglais exigée, maîtrise d’une seconde langue souhaitable
•  Aisance relationnelle, esprit d’initiative concerté avec la responsable, rigueur, réactivité,
    discrétion et autonomie
•  Connaissance du territoire et maîtrise du logiciel Tourinsoft v5.1 seraient un plus

Pour postuler :
Merci d’envoyer CV et lettre de motivation par mail : recrutement@covati.fr
Pour toute question, contactez Inès Schlaf au 06 78 47 84 24

secteur
is-sur-tille

Poste à pourvoir
à partir du

1er janvier 2024

temps complet
(annualisation du temps 

de travail)

Fonctions et hiérarchie
Placé(e) sous la responsabilité de la Direction de l’Office de Tourisme, vos 
missions sont : 
• Assurer l’accueil de l’Office de Tourisme : conseiller, accueillir, orienter
   et informer les différentes clientèles sur les offres touristiques du territoire,
   assurer l’accueil téléphonique, gérer les demandes de documentation
   reçues, gérer l’espace d’accueil et collecter les données statistiques
• Promouvoir le territoire : collecter, traiter les informations pour diffusion
   auprès du grand public et des socioprofessionnels, assurer la diffusion de
   la documentation, traduire des documents selon la langue parlée, mettre à
   jour des outils d’information
• Participer à l’organisation et à la gestion des événements et des activités
   proposées par l’Office de Tourisme
• Ces missions seront amenées à évoluer en fonction de la montée en
   compétences de l’agent retenu(e) sur ce poste

Consulter l’annonce complète sur :
https://urlr.me/XQjVh

Permis B obligatoire

https://urlr.me/XQjVh

